
Guia de serveis 
 

Què necessito?   On m'adreço? 

USDI - Unitat de Suport a Departaments i Instituts 

Responsables d' Àmbit   

  

Actuació contreta a l’àmbit. Obres, arribada de 
material de gran volum. 

Eva Martínez Altarriba. 
eva.martinez@upc.edu 

9340 172 50     
                                                                                      

- Àmbit d’Enginyeria del 
Terreny, Cartogràfica i 

Geofísica. 
-  Àmbit d’Infraestructures 

del Transport i Territori.  
- Àmbit de Tecnologia 

d’Estructures, Materials i 
Construcció.       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ana Montore Valencia. 
ana.maria.montore@upc.edu 

9340 540 78 
- Àmbit d’Enginyeria 

Hidràulica, Marítima i 
Ambiental.  

- Àmbit de Matemàtica 
Aplicada i Estadística.  

- Àmbit Mecànica, Medis 
Continus i Estructures. 

Gestionar l’assignació d’espais. 

Fer una compra a càrrec de Cap. 2 de l’Àmbit. 

Com organitzo el pressupost de l'Àmbit. Extracte 
periòdic. 

Despesa periòdica de fotocòpies, paper, altres 
consumibles a càrrec del pressupost de l’Àmbit. 

El GenWeb de l’àmbit necessita nous continguts. 

Estic buscant una normativa, acord del CG o similar. 

He de convocar a membres de l’àmbit per prendre 
decisions. 

He de fer una nova distribució d’espais. 

Incorporació o renúncia de personal de l’Àmbit. 
*direcció.deca@upc.edu 
 

Necessito informació sobre el personal de l’Àmbit. 

Reunió periòdica amb la tècnica de l’àmbit per 
supervisió del bon funcionament de l’Àmbit. 

mailto:*direcció.deca@upc.edu


Signatura del Director o Secretari. 

M'ha arribat una petició i no se per on començar.  

Voldria saber l’estat de comptes de l’Àmbit. 

Volem dur a terme unes obres a l’Àmbit. 

Direcció DECA     

  

Comunicacions a Rectorat, Secretaria General, etc. 

Ana Montore Valencia. 
ana.maria.montore@upc.edu 9340 

93 40 540 78   

Comunicacions al Departament i als Àmbits. 

Convocatòria de reunions. 

Elaboració anual de la memòria. Coordinació, recollida 
de dades i composició. 

Gestió compartida de l’agenda. 

Gestió correu electrònic i postal de Direcció. 

Organització d’un viatge. Pagament de despeses per 
viatges com a representant del DECA. 

Continguts al GenWeb del DECA. 

Laura Fdez. Gutiérrez 
laura.fernandez@upc.edu 

9340 110 52 

Elaboració i informació del pressupost. 

Organització d’eleccions. 

Pressupost departamental. 

Suport per la presa de decisions. 

Suport Òrgans de Govern. 

 

Fes-nos saber les teves necessitats que no estiguin aquí contemplades per tal d’anar ampliant 
aquesta guia, escriu si us plau a laura.fernandez@upc.edu  Gràcies per la teva col·laboració. 
 

mailto:laura.fernandez@upc.edu

