Teresa Alcay
Edifici B2, 22 planta
17092

M2 Carmen Longas
Edifici B2, 22 planta
16516

Noelia Machado
Edifici B2, 22 planta
17235

Eva Martinez
Edifici B2, 22 planta
17250

M2 Carmen Mostazo
Edifici B2, 22 planta
17127

M2 José Palau
Edifici B2, 22 planta
17236

Celia Claros
Edifici B2, 22 planta
16872

Unitat de Recursos i Serveis

Isabel Sagués
Cap Unitat
Edifici B2, 22 planta
17365

Planificacié Unitat, gestio de persones i gestid
documental. Coordinacié amb diferents unitats.
Informes per a la presa de decisions

Gestid de I'inventari, pagament de factures de Cap
2 i despeses tribunals de tesis dels ambits: ITT; ET;
MAIII

Factures electroniques, pagament de factures de
Cap 2 i despeses tribunals de tesis dels ambits: EC;
DEHMA; RMEE

Llibre Banc i Caixa, Transferéncies, viatges docents,
pressupostos per a obres i altres compres

Distribucio, proposta, execucio, seguiment i
tancament dels pressupostos corresponents al Cap
2 de I'entorn camins

Gestid de becaris, carnets, reserva espais,
actualitzacié part propia del WEB

Coordinacio convocatories internes, informes i
certificats PDI, memoria Escola, coordinacié
personal de consergeria

Compra de material d’oficina, pagament factures
Escola, recopilacié informacié Memoria Escola,
actualitzacié part propia del WEB, suport tasques
administratives

Gestid personal, organitzacié d’espais i incidéncies,
petites compres i control de despeses, correus

Gestid personal tarda, agenda, organitzacid, bases
dades, copia claus

Correus, apertura i tancament de portes, partes
manteniment zones comuns, suport actes
institucionals, ....



