
Tramitar factures simplificades / Tiquets 
a càrrec dels pressupostos gestionats des de la 

Unitat de Recursos i Serveis de la UTG Àmbit de Camins

Enviar mail a:
pagamentscap2.camins@upc.edu
________________________

Informar / adjuntar:
‐ Relació de tiquets / factures simplificades

‐ Projecte on s’ha de carregar
‐ Qui ha de cobrar

Factures 
simplificades  / 

Tiquets

Imprimir RP Autoritzada

Crear RP al SAP ‐Bloquejar H Enviar RP al Portafirmes

PDI : Responsables de la Partida
PAS : Responsables Administratius Unitat de Recursos i Serveis ‐ Econòmics

Originals factures simplificades / tiquets
_______________________

Enviar a la Unitat de Recursos i Serveis ‐ Econòmics 
(Edif. B2 – 2ª planta)

Indicar núm. d’Ordre del Formulari / Data del mail

Arxiu
RP + Factures 
simplificades

Tinc Factures Simplificades / Tiquets  (1)

(1) L’import màxim per a factures simplificades 400 €.

Verificar els originals
(Reservarlos fins que la RP estigui 

comptabilitzada)

Un cop comptabilitzadaFer el Trasllat d’Habilitació

Recepció del mail

Amb l’entrada en vigor de la Llei 9/2017, del 8 de novembre, de contractes del sector públic aquest procediment es modificarà en breu.


