Escola Técnica Superior d'Enginyers *Empleneu acuradament i llegiu

ELRC LN LE LRI LR CICE N UER grentament les condicions de reserva
UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA del dors

SOL-LICITUD DE RESERVA SALA D’ACTES José Antonio Torroja

Activitat

Tipus O Puntual O Periodica

Data ‘ Horari

Responsable de la reserva

Persona de contacte

Unitat Estructural

Teléfon i e-mail

Quota d’assisténcia

Finangcament extern

Nombre assistents previst

Indiqueu, si per a la realitzacio de I'acte, necessiteu algun dels elements seglents

Suport Multimédia Basic: Suport Multimédia Especialitzat:
O Projector/ordinador [0 Projeccié amb dispositius portatils propis
O Microfons [0 Videoconferéncia

O Gravacio

[0 Streaming cap a UPCtv
(1 Fotografia
[ Altres necessitats. Especifiqueu quines:

Configuracioé de I'’escenari

B [0 Sensetaula O Ambtaula

Exterior Sala (especificar quantitat al costat):

Taules O Cadires O Plafons O Teléfon O Faristols O

Utilitzacio del Vestibul [J
Com a norma general no es podran fer aperitius al vestibul de I'edifici C2. Excepcionalment, per demanar
permis, haureu de fer arribar un correu electronic a I'adreca: unitat.recursosiserveis.camins@upc.edu

Aquest full és una PRE-RESERVA que es confirmara si:

1. es donen les condicions per a la realitzacio de I’acte
2. s’harebut el programa detallat de I’activitat a dur a terme
3. s’harebut el document de difusio del mateix quan s’escaigui (veure normativa darrere)


mailto:unitat.recursosiserveis.camins@upc.edu

Instruccions i condicions d’utilitzacié per a la reserva de la sala d’actes

Condicions d’utilitzacié

= Lasala d’actes esta concebuda per a la realitzacié d’actes académics i cientifics.

= Només es podra utilitzar per a la realitzacio de I'activitat per a la qual s’ha autoritzat la reserva.

= L’Escola no donara suport en el desenvolupament de les activitats que constitueixen el motiu de la reserva.

Horari d’utilitzacié
» Activitats amb suport basic: de 8:00 a 20:00 (horari d’hivern) i de 8:00 a 19:30 (horari d’estiu)
» Activitats amb necessitats especifiques de suport, dependra sempre de la disponibilitat del personal
tecnic de la Unitat TIC de la UTGAC i de la seva autoritzacié prévia.
= No s’autoritzaran reserves en dates de tancament per motius d’estalvi energétic, caps de setmana i/o festius,

Procediment per a la reserva

= Emplenar i signar el formulari de sol-licitud que es pot trobar a https://utgac.upc.edu/ca/procediments-
habituals/reserva-recursos-espais, i enviar-ho a unitat.recursosiserveis.camins@upc.edu.

= El fet de presentar la sol-licitud comporta I'acceptacio de les tarifes i de les condicions establertes per
I'Escola.

Terminis

= Lesreserves es demanaran amb una antelacido minima de 15 dies.

= En cas que una reserva estigui formalitzada i finalment s’anul‘li, I'organitzador haura de comunicar-ho
enviant un correu electronic a unitat.recursosiserveis.camins@upc.edu amb una antelacié minima de 24h.

Resolucié
= Laresolucio de la peticié es comunicara en un termini maxim de 5 dies habils a I'e-mail que consti al full de
sol-licitud.

= | ’Escola podra anul-lar, la reserva d’activitats no prioritaries, en situacions excepcionals associades a actes
institucionals de la propia escola.

Tarifes

= Lareserva d’aquesta sala estara subjecta al pagament de les tarifes establertes anualment al pressupost de
I'Escola per a aquest espai. Les quotes establertes no son fraccionades i s’han de satisfer préviament a
I'ts de les instal-lacions”.

= Les tarifes per a la utilitzacié de la sala d’actes corresponents a I'any 2024 son les seglients:

Capacitat Tarifa 2 Tarifa 1 dia
dia
Sala d’actes 160 850 € 1410 €
Suport TIC 40€/h

Aquests preus no inclouen I'lVA i tenen vigéncia anual.
L’ocupacié de ¥z dia correspon a 6 hores ininterrompudes i la d’1 dia a 12 hores ininterrompudes.

= Les activitats organitzades pels professors amb docéncia a I'Escola on no es cobri quota d’assisténcia als
participants, i no disposin de finangcament extern per a l'organitzacié de l'activitat, estaran exemptes del
pagament del lloguer de la sala . Aquesta exempcio s’estén a altres activitats organitzades per a qualsevol
unitat interna de la UPC que acompleixi els mateixos requisits.

= Les activitats organitzades pels professors amb docéncia a I'Escola, on si es cobri quota d’assisténcia als
participants o disposin de finangament extern, estaran subjectes al pagament de les quotes de lloguer
establertes, perd gaudiran d’un 50% de descompte, sempre i quan facin constar la col-laboracié de
I’Escola als documents de difusié de I’acte. Aquest mateix tipus d’activitats, organitzades per a qualsevol
unitat interna o externa de la UPC, hauran d’abonar el 100% de la tarifa.

= El suport multimédia especialitzat es cobrara dintre i fora de 'ambit Camins, segons tarifes establertes al
pressupost de la UPC. Es cobrara tant el servei de produccié audiovisual, com les hores de dedicacié del
suport del personal tecnic. Estaran exempts d’aquest pagament els actes institucionals o de docéncia de
'Escola de Camins.

= Si el personal técnic TIC no pot donar el suport especialitzat, la reserva de la sala no es portara a terme.
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